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DERNEK ISLEMLERI

Dernek
Kurulusu

1) Dernek kurucular: tarafindan imzalanmis ti¢ adet kurulug bildirimi,

2) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmus ti¢ adet dernek tiizigii,

3) Dernek kuruculari arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulus belgesi ile tiizel kisilerin organlar tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmig kararin fotokopisi,

4) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar
bulunmas: halinde, bu tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair Igisleri Bakanliginca izin
verildigini belirten dernek kuruculari tarafindan imzalanmig yazili beyan

5) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa bunlari Tirkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini
gosterir belgelerin fotokopisi,

6) Yazigma ve tebligat1 almaya yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarin belirten
liste.

7 Giin iginde Il’e
gonderilir.

Federasyon
Kurulusu

1) Federasyon kurulus bildirimi,

2) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis {i¢ adet federasyon tiiziigii,

3) Federasyon kurulmas: yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,

4) Kurucularin, dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek yonetim kurullarinin karar
ornegi,

5) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar
bulunmas1 halinde, bu tiizel kisilerin federasyonlara kurucu olabilmesine dair Igisleri Bakanliginca izin
verildigini belirten federasyon kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan,

6) Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazigma ve tebligat1 almaya yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.

7 Giin icinde Il’e
gonderilir.

Sube Kurulusu

1) Sube kurulus bildirimi,
2) Sube kurucular1 arasinda tiizel kigilerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve

7 Giin i¢inde II’e
gonderilir.




kurulus belgesi ile tiizel kisilerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,

3) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa bunlarin Tiirkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini
gosterir belgelerin,

4) Gegici yonetim Kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi ve kisilerin ad1, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste

5) Sube acilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi

6) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim Kurulu karari fotokopisi.

Lokal isletmesi

1) Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin drnegi

2) Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracis1 olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, is veya
ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir alan sinirlari iginde bulunup bulunmadigina dair dernek baskani
tarafindan imzalanmig yazili beyan,

3) Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig:i binalarda mesken sahiplerinin tamaminin

30 Giin

A¢ma onay1 Ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim Kurulu karari
ornegi,
4) Derneklerin; belediyelerin ve miicavir alanlar i¢inde agacaklari lokaller igin yap1 kullanma izin belgesi bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin bayindirlik ve iskan
miidirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge
1) Gergek kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, miktar1 ve bu faaliyette calistirilacak kisi
Yardim sayisini belirten bilgileri ihtiva eden dilekge,
Toplama 2) Tiizel kisilerden; yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, faaliyet alani, ne miktarda yardim toplanacagi
Faaliyeti izni | ve faaliyette gorevlendirileceklerin isimlerini ihtiva eden yénetim kurulu kararmin da eklenecegi dilekge,
(Ayni-Nakdi | 3) Faaliyette gorevlendirileceklerin TC Kimlik Numaralari, adli sicil beyanlar1 ve ikiser adet vesikalik 10 Giin
yardim, fotograflari,
kermes, 4)Toplanacak yardim miktarini  belirlemeye yarayacak rapor ve kesif oOzeti gibi belgeler,
eglence vs...) | 5) Yardim Toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri bulunuyorsa, 5072 sayili
Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki idare amirinden alinan izin belgesi,
Tiiziik 1) Toplant: Divan tutanagi 15 Gii
Degisikligi 2) Kurucular tarafindan her sayfas1 imzalanmis dernek tiiztigi, (Tiiztigtin eski ve yeni hali) un
KutulF(eSS:Ihme ve 1-Dernegin/Federasyonun/Subenin feshedildigine iliskin genel kurul toplanti tutanagi, tasfiye tutanagi ! Gggngéﬁ?i‘n ©




Faal. Belge

8 Yetki Belgesi | Yazli talep veya dernek/federasyon/sube yoneticisi/yetkilisi 1 Giin
SIYASI PARTI iISLEMLERI
1. Dilekge
Siyasi Parti 2 A'Fgmg Belgesi . .. . - . oy C s
9 flee Teskilat 3._3_(01}et1m Kurulunu gosterir glzelge_(\_(onetlm Kurulu 5 Kisi zo_run_lu Disiplin kurulu 3 Kisi Zorunlu de_gll) 7 Giin iginde 1I’e
ge Teskiialt | pisiplin Kurulu olusturulmadiysa belirtilecek. (gizelgede T.C. Kimlik numarasi, Ad Soyad, Dogum yeri ve gonderilir.
Kurulusu | 1y m tarihi, Meslek, Gorev Adres ve iletisim bilgileri)
4. Yonetim ve Disiplin Kurulu iiyelerinin (Kimlik fotokopisi, ikametgah Belgesi, Adli sicil Kaydr)
1. Dilekge
2. Atama Belgesi
Siyasi Parti 3. Yonetim Kurulunu gosterir gizelge (Yonetim Kurulu 5 Kisi zorunlu Disiplin kurulu 3 Kisi Zorunlu degil) 7 Giin icinde il’e
10 Belde Disiplin Kurulu olusturulmadiysa belirtilecek. (¢izelgede T.C. Kimlik numarasi, Ad Soyad, Dogum yeri ve i g i
Kurulusu Dogum tarihi, Meslek, Gorev Adres ve Iletisim bilgileri) gonacerit.
4. Yonetim ve Disiplin Kurulu iiyelerinin (Kimlik fotokopisi, ikametgah Belgesi, Adli sicil Kaydr)
1. Dilekce
2. Genel Kurul Divan tutanagi
3. Yonetim Kurulu Listesi (¢izelgede T.C. Kimlik numarasi, Ad Soyad, Dogum yeri ve Dogum tarihi,
flce Teskilat1 | Meslek, Gorev Adres ve iletisim bilgileri)
11 Genel Kurul | 4. Mazbata _ 7 Giin iginde il’e
Sonug 5. Yonetim ve Disiplin Kurulu tyelerinin (Kimlik fotokopisi, Tkametgah Belgesi, Adli sicil Kaydi) Disiplin gonderilir.
Bildirimi zorunlu degil.
. Siyasi Partiler Genel kuruldan o6nce (Genel kurul toplantisinin yeri, tarihi, saati, cogunluk
saglanamadig1 takdirde yapilacak ikinci toplantiya ait hususlarmn bildirilmesi ve giivenlik tedbiri istenilip
istenilmedigini) gosterir dilekgeyi tarafimiza en az 7 giin igerisinde bildirmesi zorunludur.
Parti Dilekge ekinde, her kademedeki parti organlariyla parti tiiztigiinde belirtilen bir goéreve getirilenlerin;
Organlarinda 1. Adlan, soyadlar 7 iin iginde iI’e
Gorev ' arl, S0y I  1nde
12 Alanlarin 2. Dogum yer ve tarihleri, gonderilir.
Bildirimi 3. Meslek veya sanatlari ile ikametgahlarim gosteren belge
4

Niifus Ciizdan1 Ornekleri,




SENDIiKA ISLEMLERI

1) Kurulus Dilekgesi,
. 2) Sendika tiiziigt, . e
13 Igendl' ka 3) Kurucularin kamu gorevlisi olduklarini gosterir belge, ! gun 1§1n$: [le
urufusu 4) ilk genel kurula kadar sevk ve idare edeceklerin isimlerini belirten liste. EONACTILT.
Dilekge ekinde, zorunlu organlara segilen tiyelerin Ilgili yerlere
14| Genel Kurulu |4y Ag ovadlar  2)Meslek ve gorevieri 3)Adresler bildirilir

1) Konfederasyon tiiziigi

2) Sendikalarin konfederasyon kurulmasina iliskin kurucular kurulu karari,

3) Konfederasyonu ilk genel kurula kadar sevk ve idare edeceklerin isimlerini belirten liste,
(Konfederasyonu ilk genel kurula kadar sevk ve idare edecekler, iiyesi olduklar1 sendikalarin zorunlu

organlarina segilmemislerse, kamu gorevlisi olduklarin1 gosterir belge.)

7 giin iginde I’e
gonderilir.

Konfederasyon

15 Kurulusu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Ismail Hakki SAGKOL Isim  :Mehmet OZTURK

Unvan ‘lge Yaz Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Kaymakamlik Binas1 Kat:4 Cayeli Adres : Kaymakamlik Binasi Kat:4 Cayeli
Tel : 0464 532 5001 Tel : 0464 532 5001

Faks : 0464 532 8506 Faks : 0464 532 8506

E-posta - 1.hakki.sagkol@icisleri.gov.tr E-posta : mehmet.oztiirk@icisleri.gov.tr




