ÇAYELİ KAYMAKAMLIĞI
       İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ
   HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ



	DOĞUM İŞLEMLERİ
	1-  Doğum bildirimi; veli, vasi, kayyım, bunların bulunmaması hâlinde çocuğun büyük ana, büyük baba veya ergin kardeşleri ya da çocuğu yanında bulunduranlar tarafından yapılır. Çocuğa konulan ad, üç adı geçmemek üzere ve kısaltma yapılmadan yazılır. 
2- Sağlık kuruluşları ve sağlık kuruluşları dışında sağlık personeli nezaretinde gerçekleşen doğumlar, ilgili sağlık birimince bulunulan yer nüfus müdürlüğüne beş iş günü içinde bildirilir. Bildirimde, doğumun sağlık kuruluşunda veya sağlık personeli nezaretinde olduğunu ispatlayan rapor veya resmi belge ve doğum tescil isteğini belirten form dilekçe yer alır.
 3-Sağlık personelinin takibi dışında doğan çocukların doğum bildirimi nüfus müdürlüklerine sözlü beyanla yapılır. Her sözlü beyanda mülki idare amirinin emri ile aile hekimlerince beyanların doğruluğunun araştırılması zorunludur. 
4-Yurt dışındaki doğum bildirimleri, yabancı makamlardan alınmış resmî belge veya raporun dış temsilciliğe verilmesi ile yapılır. Doğum bildiriminin dış temsilciliğe bizzat yapılamaması hâlinde, yabancı makamlardan alınmış resmî belge veya rapor ile çocuğa konulan adın belirtildiği dilekçe, ana ve babanın kimlik bilgilerini gösteren belgelerle birlikte dış temsilciliğe gönderilmesi suretiyle de yapılabilir. 
5- Sağ olarak dünyaya gelen her çocuğun, doğumdan itibaren Türkiye’de otuz gün içinde nüfus müdürlüğüne, yurt dışında ise altmış gün içinde dış temsilciliğe bildirilmesi zorunludur. Doğum bildirimleri, doğumu gerçekleştiren sağlık kuruluşlarına da yapılabilir.

	10dk

	ÖLÜM
	ÖLÜM OLAYINI BİLDİRMEKLE YÜKÜMLÜLER

1- Şehir ve kasabalarda 1593 sayılı Umumi Hıfzıssıhha Kanunu gereğince defin ruhsatı vermeye yetkili kişiler.

2-Köylerde köy muhtarı.

3-Hastane ve bakım evi gibi sağlık kurumlarında kurum amirlikleri.

4-Askerlik şubeleri.

5-Adli olaylarda Cumhuriyet savcılıkları.

6-Ölüm olayı,olayın meydana geldiği tarihten itibaren 10 (on) gün içerisinde nüfus müdürlüğüne bildirilir.

7-Süresi içerisinde bildirilmeyen ölümlere idari para cezası uygulanır.

8-Ölmüş olduğu halde aile kütüklerinde sağ görünenlere ait ölümlerde; Ölüm olayını gösterir belge ile başvurulması.Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde ise ölünün hısımlarının ve yakınlarının dilekçe ile başvurması, nüfus müdürlüğünce ölüm olayının tahkik ettirilmesi.


	10dk

(tahkikatlı ölümlerde tahkikatın sonucu ölüm işlenir.)

	           EVLENME
	Belediye ve Köy evlendirme memurluklarınca düzenlenmiş 2 suret evlenme bildirimi 10 gün içerisinde ilgili nüfus müdürlüğüne gönderilir.
	10 dk

	          BOŞANMA


	1-İlgili mahkemenin 2 suret kesinleşmiş mahkeme kararı 10 gün içerisinde nüfus müdürlüğüne gönderilir.

2-Yabancı mahkemelerce verilen boşanma kararları İl Nüfus ve Vatandaşlık Müdürlüklerince oluşturulacak komisyonla tanıma tenfiz edilir.
	10dk



	KAYIT DÜZELTME


	1-Düzeltme olayına ait 2 suret kesinleşmiş mahkeme kararı.
	3dk

	     KAYIT DÜZELTME 
	İkamet edilen yer Asliye Hukuk Mahkemesine müracaat edilir.

Düzeltme olayına ait 2 suret kesinleşmiş mahkeme kararı 10 gün içerisinde nüfu müdürlüğüne gönderilir.
	10dk



	            TANIMA
	1-Tanıma; babanın nüfus memuruna, mahkemeye, notere veya konsolosluğa yazılı başvurarak düzenlenen resmi senette yada vasiyetnamede belirtilen çoçuğun kendisinden olduğunu beyan etmesidir.

2-Tanımada annenin kimliği açık olarak belirtilmelidir.


	15dk

	T.C.K.imlik Kartı Başvurusu
	Onbeşyaşını tamamlamış kişilerin T.C.K.K.talebinde  şahsen başvurusu esastır.Kimlik kartı başvurusu; nüfus cüzdanı, aile cüzdanı, pasaport, sürücü belgesi, avukat kimlik kartı, memur cüzdanı,askeri kimlik kartı, basın kartı  gibi kimlik belgesi yerine geçen fotoğraflı belge ve 1 adet biyometrik fotoğraf ve T.C.K.K. ücretinin bankaya, vergi dairesine yada Ptt ye yatırıldığına dair dekont ile birlikte  yapılır.
Onbeş yaşını tamamlamamış çocukların veli vasi veya vekaletname ibraz edenler ile kanunun 17. maddesinde belirtilen beyanla yükümlü kişilerin başvurusu alınır.
Onbeş yaşını tamamlayanların kimliğini kanıtlayıcı fotoğraflı resmi belge  ibraz edememesi durumunda anne,baba, eş, onsekiz yaşından büyük kardeş veya çocuk  ile birlikte müracaat etmesi gerekir.Kimliğini kanıtlayıcı herhangi bir belge yada belirtilen yakınlarından herhangi biri  olmayan   kişiler için mülki idari amir aracılığı ile kolluk kuvvetlerine araştırma yaptırılır.

	20

	Sürücü Belgesi
	1-T.C.K.K. veya nüfus cüzdanı

2-Biyometrik fotoğraf

3-Sağlık Raporu

4-Sürücü belgesi ücretinin bankaya, vergi dairesine yada Ptt ye yatırıldığına dair dekont ile yapılır.

5-Mevcut sürücü belgesinin ibrazı gerekir.

	20

	Pasaport
	1- T.C.K.K. veya nüfus cüzdanı

2-Biyometrik fotoğraf

3-Alınmak istenen pasaport süresi kadar ücretin bankaya, vergi dairesine yada Ptt ye yatırıldığına dair dekont.
4-Daha önce alınmış mevcut pasaportun ibraz edilmesi.

5-Öğrenciler için öğrenci belgesi.

6- 18 yaşından küçük cocuklar için ana-babanın birlikte müracaat edememesi durumunda noterden onaylı muvafakatname.

6- 7 yaşından büyük çocukların başvuru sırasında nüfus müdürlüğünde bulunması.  


	20

	ULUSLARARASI AİLE CÜZDANI VERİLMESİ
	1-Aile cüzdanı talep belgesi

2-2 şer adet fotoğraf


	30dk

	NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ
	
1-Kimliğini kanıtlayıcı resmi bir belge ile şahsen başvurulması.

2-İstenme nedeni ve hangi amaçla kullanılacağı bildirilmelidir.

3-İlgili  kurumlar (adli makamlar, kolluk kuvvetleri gibi )dışında kaydın sahipleri veya bunların eşleri ile veli, vasi, alt s ve üst soyları yada bu kişilere ait vekillik belgesi ibraz edenler nüfus kayıt örneği alabilir.


	3dk

	ADRES KAYIT İŞLEMLERİ

ADRES BEYANINDA

BULUNMAK

	 Adres bildiriminde kişilerin yazılı beyanı esas alınır. Bildirim şahsen veya güvenli elektronik imza ile yapılır. 
1-Kişinin kimliğini ispat edeceği belge ile sistemde beyan edilen adresin boş olması halinde beyan yeterlidir.Adres dolu ise beyan edilen adresi teyit edici elektrik, su, doğalgaz,faturası,noter tasdikli kira sözleşmesi gibi belgelerden biri ve ya adreste birlikte ikamet edilen kişinin muvafakatı ile  müracaat alınır.

2-Adres bildiriminin, yirmi işgünü içinde yapılması zorunludur. 
3-Adresin geç bildirilmesi yada gerçek dışı beyanda bulunulması halinde idari para cezası uygulanır.

4-Yerleşim yeri aynı olan ailenin ergin fertleri birbir yerlerine adres beyanında bulunabilirler.

5-Huzur evi, yetiştirme yurdu, cezaevi, öğrenci yurdu gibi yerlerde kalanların adreslerinin bildirimleri ilgili kurum yetkililerince, bildirim yapamayacak durumda olan kimsesizlerin bildirimleri ise muhtarlar tarafından yapılır.Huzurevi, yetiştirme yurdu, cezaevi, öğrenci yurdu gibi yerlerde kalanların adres bildirimleri ilgili kurum yetkililerince, bildirim yapamayacak durumda olan kimsesizlerin ise muhtarlar tarafından yapılır.
6- Üçüncü kişilerin beyanda bulunabilmesi ancak özel temsil yetkisini kapsayan noterden onaylı vekillik belgesi ile mümkündür.

7-18 yaşından küçük olan çocukların ve kısıtlıların adresleri veli, vasi,kayyum tarafından bildirilir.

8-(7) Beyanda şüphe duyulması hâlinde kişinin beyanını teyit eden bilgi ve belgeler istenebilir.

	5dk



	ÇOK DİLLİ BELGELER

1-Doğum Kayıt Örneği ( Formül A )

2-Evlenme Kayıt Örneği
 ( Formül B )

3-Ölüm Kayıt Örneği ( Formül C )
 
	Vatandaşın talebini belirtir dilekçesi ile şahsen müracaatı yada konsolosluk aracılığı ile müracaat etmesi şarttır. 


	5dk


Başvuru esnasında  başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
İlk Müracaat Yeri:Nüfus Müdürlüğü





İkinci Müracaat Yeri:Çayeli Kaymakamlığı

İsim

:Hülya BABAOĞLU



              
İsim

:Mehmet ÖZTÜRK

Unvan

:Nüfus Müdürü





Unvan

: Kaymakam

Adres

:Hükümet Konağı zemin kat




Adres

: Hükümet Konağı kat:4

Tel

:0464 532 50 06





Tel

: 0464 532 50 01

Faks

: 0464 532 53 19





Faks

: 0464 532 85 06

E-Posta
:cayeli53@ nvi.gov.tr





E-Posta
:kaymakamlikcayeli@hotmail.com.tr
